ORGUN VE YAYGIN EGITIMI

DESTEKLEME VE
YETISTIRMEKURSLARI
KLAVUZU




u__I<|IaV(jz, Milli Egitim Bakanligi Hayat
oyu Ogrenme Genel Mudurliginin
23.09.2014 tarihli

ve 15923718/20/4145909 sayili Makam
Onayi ile yurarlige konulan ve Subat 2015
tarihli ve 2689 sayili Tebligler Dergisinde
yayimlanan Milli Egitim Bakanhgi Orgilin ve
Yaygin Egitimi Destekleme ve Yetistirme
Kurslari Yonergesi hukimlerine gore
hazirlanmistir.



ASLAR

MADDE:1

Bu kilavuz, MillT Egitim Bakanligina bagl
resmi/Ozel orgun ve yaygin egitim
kKurumlarina devam eden ogrenciler ile
kursiyerler (mezunlar) icin resmi orgun ve
yaygin egitim kurumlarinda acilan DYK'larla
il is ve islemleri kapsar.



YK'lar, okul veya kurum muadurlaginin e-kurs
modult Uzerinden basvurusu ve il/ilce milli
egitim mudurliginin onayi ile acilir. Kurslarin
onay ve denetimi milli egitim mudurligld adina
Il/ilce komisyonlari tarafindan yuaratualar.

MADDE:5

DYK'da kurslarin acilis/kapanis, onay, 6gretmen
dgrenci kayit, ders programlari, kazanim testleri
vb. is ve islemler, e- kurs
(http://odsgm.meb.gov.tr/kurslar ve http://e
kurs.eba.gov.tr/) modulu tzerinden yapilir.



http://odsgm.meb.gov.tr/kurslar
http://odsgm.meb.gov.tr/kurslar
http://e-kurs.eba.gov.tr/)
http://e-kurs.eba.gov.tr/)

ncelikle ilcede kadrolu ya da sozlesmeli ¢alisan
ler,

Irolu/sozlesmeli ogretmenin ihtiyaci karsilamamasi
rumunda, ilce tarafindan calismasina onay verilen ucretli
ogretmenler gorevlendirilir.

MADDE:8-9

DYK'lar 6zel ogretim kurumlari veya herhangi bir yayinevi
lle is birligi icinde acilamaz.

Acllacak DYK'larda ogrenci/kursiyerlerden herhangi bir
Ucret talep edilmez.




DYK'larin, orgln egitim mufredati
kapsaminda Olcme, Degerlendirme ve Sinav
Hizmetleri Genel Mudurlugu resmi internet
sayfasinda yayimlanan kurslara ait ders
planlari cercevesinde yurutulmesi esastir.

Plani yayimlanmayan dersler icin o derse
giren ogretmen tarafindan ders plani
olusturulur.

Kurslara ait ders planlari en gec¢ kurslarin
acildigi haftanin son is gunine kadar kurs
merkezi mudurlugunce onaylanir.



Mktfvyn

Kugslar, fiziki kapasitesi ve ogrenci/kursiyer potansiyeli

terli olan resmi orgun egim kurumlari ile halk egitimi

merkezi mudurliklerine bagl olarak acllir.

Mezunlara ve acik ogretim ogrencilerine yonelik kurslar

halk egitim merkezleri sorumlulugunda acilir.Ancak halk

egitim merkezinin bulunmadigi veya fiziki kapasitesinin

uygun Olmadigi hallerde il/ilce milli egitim mududrliklerince
uygun gorulen binalarda da acilabilir. Mezunlara ve Acikogretim
ogrencilerine yonelik acilan kurslarin,

kursacma/kapatma, ders programiari onay, ogretmen belirleme,
ogrenci kayit vb. is ve islemler halk egitim merkezi
mudurluklerince;kurslarin yartttlmesi ile ilgili is ve islemler ise
kursun yapildigi 6rgun egitim kurumu mudurlugunce yaratalar.



erkezlerince acilan siniflarin mevcudu 10
az, 20 den fazla olamaz

MADDE 16:

DYK’lara kurs suresinin 1/10 gectikten sonra
ogrenci kaydi yapilamaz.

Ancak kurslarin basladigi haftadan sonra
muracaat eden o6grencilerin durumlari ile nakil
veya yurt disindan gelme gibi degisik
nedenlerle okula kaydi yapilan 6grencilerin
talepleri kursmerkezi midurligince degerlendirilir.



az donemi kurslari kurs merkezlerince

Il /ilce mudurluklerinin onayi ile ders yilinin
disinda kalan surede aclilir.

e Yaz kurslar 5,6,7,9,10ve 11. siniflarda
dgrencilerin 6grenim gordigl bir Ust
sinifta okutulan dersler hazirhk
mahiyetinde verilir.

e 8ve 12. siniflar ise bulunduklari sinifin
derslerinde kurs verilir.



DRE:17

kurs merkezinde gorev alacak 6gretmen, bu
urs merkezini tercih eden 6gretmenler arasindan
veli ve ogrencilerin tercihleri de dikkate alinarak
kurs merkezi mudurligince belirlenir.

Kurs merkezi mudird, kendi okulundan 6gretmen
gorevlendirebilecegi gibi ilcedeki diger okullardan
bu kurs merkezini tercih eden 6gretmenlerden de
gorevlendirme yapabilir.

Ihtiyac olmasi halinde, e-kurs modulu Uzerinde ilce
komisyonundan ders Ucreti karsiliginda 6gretmen
gorevlendirilmesini talep edebilir
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've 2. Donem Kurslarinda

5,6 ve 7.siniflarindaki ogrenciler ile 9,10 ve 11.
siniflarindaki 6grenciler en fazla

5 farkh dersten haftalhik toplam 12 saate
kadar;

8.siniftaki 6grenciler en fazla
6 farkli dersten haftalik 18 saate kadar;

ortadgretim kurumlarinin 12. sinifindaki
dgrenciler ve mezun durumdaki kursiyerler ise
en fazla

6 farkli dersten haftalik 24 saate kadar kurs
alabilirler.
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urumlarinda acgilan kurslarda;
glinde en fazla 2 farkli dersten toplam 4 saate

ta sonu bir giinde ise en fazla 5 farklidersten toplam 8 saate
adar kurs verilebllir.

Yaygin egitim kurumlarinca yurittlen DYK’larda ise bu sireler
halk egitim merkezi mudurltklerince belirlenir.
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:20
ra kayit yaptiran ogrencilerin devamlari zorunludur.
urs doneminde okutulmasi gereken toplam ders
saatinin 0zursiz olarak 1/10’ u kadar devam etmeyen
‘ogrencilerin kurs kaydi silinir.

MADDE.24

DYK’larda 1 dersten donemlik agilan kurs suresi 16, yillik
acilan kursun stresi ise 32 ders saatinden az olamaz. Yaz
kurslarinda bu hikim uygulanmaz.
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2-IL/ILCE KOMISYONLARI
MADDE: 1

I/ilce komisyonlari, DYK’'larin planlanmasi ve
yuruttlmesiyle ilgili ttm is ve iglemlerin yerine
getiriimesini koordine etmek amaciyla, her yil

eylil ayinin ilk haftasinda il/ilce millT egitim
mudurliklerince olusturulur.
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|syonlar ‘illerde, sinavlardan sorumlu il mill§
itim mudur yardimcisi/sube mudurintn
paskanliginda, iki ortaokul/imam hatip ortaokulu
mudurt, iki ortaogretim kurumu muduard, bir halk
egitimi merkezi mudurd ve il e-kurs modulG
Kullanicisi olmak tzere,;

licelerde, sinavlardan sorumlu sube mudurt
baskanliginda, iki ortaokul/imam hatip ortaokulu
mudurd, iki ortaogretim kurumu muadurd, bir halk
egitimi merkezi mudurd ve ilce e-kurs modulu
kullanicisi olmak tzere

yediser kisiden olusur.
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KEZLERI/MADDE:1

erkezi olmak isteyen orgun egitim kurumlari ile halk

1zerinden belirlenen is takvimi dogrultusunda yapar.

Kurslari ders bazli acilacak sekilde planlayarak e-Kurs
modultne giris yapar. Sinif olusturma islemlerinde hangi sinif
dlzeyinde hangi derslerden kurs acacaklarini basvuru
ekranindan sisteme isler.Kurs merkezi olmak isteyen
okul/kurum,imkanlari 6lctisiinde kurs acma isteginde bulunarak
ogrencilerin tercinine sunar.Kurslar, il/ilce komisyonunca
onaylanan derslerden yeterli Sayida ogrenci/kursiyer talebi
olmasi halinde acilir.

(en az 6 farkl dersten ifadesi kaidirildi.)
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-Kurs modull Gzerinden kurslara basvuru yapacak
resmi orgun egitim kurumu ogrencilerine devam
ettikleri okul mudurltklerince eba sifresi verilir.

Acik ogretim ve okullari ve 6zel ogretim
kurumlarina devam etmekte olan ogrenciler ile
kursiyerlere kurs merkezlerince e-kurs kullanim
sifresi verilir.
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urslarda gorev almak isteyen kadrolu 6gretmenler,Mebbis
sifreleri ile e-kurs modulinden goérev almak istedikleri kurs
merkezi tercihlerini yaparak basvuruda bulunurlar.kurs merkezi
tarafindan belirlenen derslerden Talim ve Terbiye Kurulu 9 No’lu Karari
cercevesinde;atama branslari ile okutabilecekleri diger derslerden kurs
basvurusunda bulunabilirler.

Ogretmenler, kadrolarinin bulundugu veya gorevli olduklari ilcede gorev
almak istedikleri Gi¢c kurs merkezine kadar tercihte bulunabilir.
Tercihleri diginda da gdrev almak isteyen ogretmenler “Tercinhlerim
disinda bir kurs merkezinde gorevilendirilmek istiyorum™ butonunu
Isaretleyerek ilcedeki 6gretmen ihtiyaci bulunan herhangi bir kurs

merkezinde gorev alma talebinde bulunabilirler.
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| karsiliginda gorev almak isteyen Ucretli
nler, e-kurs modultu Uzerinden sisteme ilk
te olusturacaklarn sifre ile bagvurularini
aparak, sistemden alacaklar ilgili evraki il/ilce
komisyonuna ulastirir.Basvurular,

http://odsgm.meb.gov.tr/kurslar veya
https://e-kurs.eba.gov.tr

internet adresinden e-kurs modulu Uzerinden
gerceklestirilir.
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RENCI/KURSIYER BASVURULARI

Kurslara, Milli Egitim Bakanligina bagli resmi/ozel,
ortaokullar, imam-hatip ortaokullari, resmi/Gzel
ortaogretim kurumlari ve acgik ogretim kurumlarina
devam eden istekli ogrenciler ile mezun durumdaki
Kursiyerler basvurabilir.

1.0rgiin egitime devam eden 6grenciler,
okul/kurumlarindan alacaklari eba sifresi ile e-kurs
modull Uzerinden basvuru yapar.

2.Ac¢lk ogretim ogrencileri, halk egitimi merkezi
mudurluklerince e-kurs modultinden verilecek e-kurs
sifresi ile il/ilce milli egitim muduarltklerindeki DYK
komisyonlarinca belirlenen okullari tercin edecek
sekilde bagvurularini gercgeklestirir.
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4.0zel ogretim kurumlarina devam eden 6grenciler
(0zel okul ogrencileri), okullarinin bulunduklari ilcedeki
Kurs merkezlerinin birine basvurarak alacaklari e-kurs
sifresi ile ayni ilcedeki kurs merkezlerinden birine e-
kKurs modult tGzerinden basvuru yapar.

5.Kursiyerler, halk egitim merkezi mudurltklerine
diploma veya mezuniyet belgesi ile muracaat ederek,
alacaklari e-kurs sifresi ile e-kurs modult tGzerinden
basvuru yapar.
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onceki yila ait AYBP, kursiyerlerin ise diploma notu esas
alinarak sinif olusturma is ve islemlerini yapar.

2.Bir sinifa devam edecek ogrenci/kursiyer sayisinin 10°dan
az; 20'den fazla olmamasi esastir.

Ogrenci/kursiyer sayisinin 20’ den fazla olmasi durumunda
Ikinci sinif olusturulur. Ancak her bir sinifin azami 6grenci
sayisl dolmadan yeni bir kurs sinifi olusturulamaz.

Ancak, tek sinifli kurs programlarinda sinif kapasitesi

dikkate alinarak ogrenci sayisi 25’e kadar cikarilabilir.
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| yerlesim biriminde birden fazla kurs merkezinin
ulunmamasi, ogrencilerin tagsinma imkaninin olmamasi gibi
sebeplerle sinif mevcudunun 10’a ulagsamamasi durumunda,
il/ilce millt egitim mudurlugunun onayi ile

bes ogrenciden az olmamak kaydiyla sinif olusturulabilir.

Kursa devam eden ogrenci/kursiyer sayisinin 10’'un altina
dusmesi durumunda, Okul/kurum muaduarinun teklifi ile
komisyon tarafindan ay sonunda kurs sinifinin birlestiriimesi
veya kapatilmasina karar verilir, bu islemler e-kurs modulG
tzerinden kurs merkezi mudurlugu tarafindan yapllir.

23



; I. donem, II. donem ve III. donem
kurslari olmak uzere u¢ donemde acilir.

.Donem, 2. Donem ve Yaz Kurslarinin

baslangic ve bitis tarihleri Is Takviminde
belirtildigi sekilde uygulanir.
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dosyalar

- (1) Kurslarla ilgili olarak kurs
erinde tutulacak defter ve dosyalar

grenci/kursiyer yoklama defteri,
Kurs ders defteri,

) Gelen ve giden yazi defteri,

G¢) Gelen ve giden yazi dosyasi,

d) Kurs ders planlari dosyasi,

e) Denetim defteri,

f) Kursiyer belge defteri
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